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Manual de Orientacao Portal Fornecedor

Neste manual estdo abordados os procedimentos para visualizagdao dos dados do contrato, geragao das
medicOes de servico e envio da Nota Fiscal registro e pagamento.
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Digite seu CNP |

Senha

‘ Digite sua senha |

Esqueceu a senha?

Portal do Fornecedor -
Entrar

Nao tem uma conta? Cadastre-se.

Fazendo o login no sistema, estardo disponiveis no lado esquerdo os menus de Contrato, Medigdo,
Repasse Médico e Nota Fiscal.

No menu [Nt serdo exibidos todos os contratos que a empresa possui com a fundagdo, sejam
eles contratos atuais, aditivos etc..

Para contratos com classificacdo “Aditivo do contrato”, sempre serd informado o nimero do contrato

F s Fx ...... i I e
Contratos Total de regstros: 2

B Contrato '

Mediges Status  Codigo Contrato Tipo Estagio Classificagio Contrato original

14634 ] Servigos de Informatica Contrato Atual Atual
Repasses Financeiros ° 8
[~] 15408 ] Servigos de Informatica Contrato Aditivo do contrate 14634 <=
Nota Fiscal

Ao clicar em um dos contratos, aparecera a tela de com as informacdes do contrato.

> Numero do contrato.

> Pessoa responsavel pelo contrato. (Gestor da FSFX responsavel pelo contrato)

> Pessoa responsavel pela negociacdo. (Colaborador da equipe de Suprimentos da FSFX)

» Objeto do contrato.

> Estabelecimento. (Estabelecimentos da FSFX que sdo possiveis tomadores dos servigos do
contrato)

» Itens do contrato e os impostos incidentes. (Todos os itens de servico do contrato)
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Detalhamento do contrato

. Situacio Ativo

14634 - Prestacéo de servico sob demanda de consultoria/suporte no sistema Tasy nas édreas de plano de satide, hospitalar e backoffice. Gerado a partir
da cotagdo 66891

Estabelecimento adicionais:

- Usisaude (19.878.404/0001-00) - FSEX ADM MG (19.878.404/0001-00)

Itens do contrato

Item Descrigéo Valor

> 78412 Consultoria Servigos De Informatica - Implantagdo De Sistem

(oo oo J

IMPORTANTE!

Ao clicar no item do contrato, serdo informados os Impostos Retidos cadastrados pela FSFX previstos
na operacao e itens constantes do Objeto do Contrato, caso discorde dos impostos apresentados, vocé
deve entrar em contato com o setor de Contabilidade da FSFX para alinhamento da informacgao.

Enviar o cartdo de CNPJ, cddigo e descrigao do servigos prestado e os questionamentos para o e-mail:
henrique.venancio@fsfx.com.br

Obs:As medigdes s6 devem ser criadas se concordarem com as condicdes de impostos cadastradas,
uma vez que os tributos devem estar presentes na nota fiscal.

Itens do contrato

Item Descricéao Valor
v 78412 Consultoria Servigos De Informatica - Implantacde De Sistem

Tributo: IRRF 1708
Porcentagem: 1%  «3=a
Valor: R$ 6.000,00
Incidéncia: Corpo

Tributo: PIS + COFINS + CSLL 5952 Informativo
Porcentagem: 4% <=

Valor: R$ 18.600,00

Incidéncia: Corpo
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Para gerar a medicao do servico, deve-se utilizar o botdao “Gerar medigao”, para o contrato a qual for
devido a cobranca. Na tela de geracdao da medicao devem ser preenchidos os campos conforme
orientacdo abaixo:

> Estabelecimento da fundagao que sera o tomador de servigo.

> O item do servigo do contrato a qual sera feito a cobranca.
» O valor do servigo para o item.

> Anexar o documento em PDF dos dados da medicdo.

> Observacdo (Texto explicativo a que se refere a medigao).

Obs: Devem ser geradas medigcOes separadas, caso o servigo se enquadre em sub-itens diferentes da
Lista Anexa da Lei Complementar Federal N°116/2003.

Apos preenchimento de todos os campos clique no botdo “Gerar”.

Gerar medicao

Estabelecimentn

FSEX ADM MG (19.878.404/0001-00)
Usisaude (19.878.404/0001-00)

L]
R$ 1.000

@J Adicicnar mais arquivos

ﬁ O arquivo Medicéo de servi¢o Fevereiro 2021.pdf esta anexado.

Texto explicativo ao que se refere a cobranca.

Cancelar Gerar

A medicdo sera gerada e um e-mail sera encaminhado para o responsavel(eis) técnico(s) da fundagdo
para avaliacao e liberagdo para aprovagao.

Geracao realizada com sucesso

A medicdo 357753 foi gerada com sucesso.

~

Um e-mail de confirmacao foi enviada para o endereco de e-mail cadastrado

Finalizar
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Exemplo e-mail:

Medicao 357753 criada pelo Fornecedor: | |

FSFX - Portal Fornecedor
Para K |

O fornecedor criou a medigao 357753 no portal fornecedor. Estabelecimento FSFX ADM MG

Favor acessar o documento no Tasy, validar os servigos prestados, valores, e liberar para aprovacgao.
Caso haja rateio entre os centros de custo, incluir as informac¢des na aba "Rateio".

Em caso de duvidas contatar o fornecedor nos canais abaixo:

E-mail:[[ |

Telefone ]

No menu estardo disponiveis todas as medicdes criadas. Neste momento ela estard no
status "G"”-Gerada.
> Numero da Medicdo
Data da criacao
CNPJ do tomador do servico
Valor total
Valor dos impostos.

YV V V V

Contrato

Medicﬁes Total de registros: 1

Repasses Financeiros N N
Status Numero da Medigido Nota Fiscal Data CNPJ Valor Impostos

Nota Flscal Q0 s - 10/03/2021 19.878.404/0001-00 RS 000,00 RS 61,50

Ao clicar na medicao, temos o detalhamento:

Detalhamento da medicao

. Medigdo Gerada

Itens da medicao

Item Quantidade Valor unitario Desconto Valor Total

> Consultoria Servigos De Informa... 1 R$ 1.000,00 R$ 0,00 R$ 1.000,00
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IMPORTANTE!

Ao clicar no item da medicao, sdo informados os Impostos Retidos cadastrados pela FSFX previstos
na operacao e itens constantes do Objeto do Contrato, caso discorde dos impostos apresentados, vocé
deve entrar em contato com o setor de Contabilidade da FSFX para alinhamento da informagao.

Enviar o cartdo de CNPJ, cédigo e descrigdo do servigos prestado e os questionamentos para o e-mail:
henrique.venancio@fsfx.com.br

Itens da medicao

ltem Quantidade Valor unitario Desconto Valor Total
v Consultoria Servicos De Inform... 1 R$ 1.000,00 R$ 0,00 R$ 1.000,00

Tributo: PIS + COFINS + CSLL 5952 Informativo <:I
Porcentagem do tributo: 4.65%

Valor: R$ 46,50

Observacéo:

Tributo: IRRF 1708 <31
Porcentagem do tributo: 1.5%
Valor: R$ 15,00

Observacéo:

Caso a medicao seja cancelada pelo responsavel, ficara com status “C” - Cancelada, e no
detalhamento da medigdo estara descrito o motivo do cancelamento.

Contrato

Medicbes rsesges 3

Repasses Financeiros

Status Nimero da Medicdo Nota Fiscal Data CNPJ Valor Impostos

Nota Fiscal e 357753 - 10/03/2021 19.878.404/0001-00 RS 1.000,00 RS 61,50

Motivo do cancelamento informado na medicgdo.

Detalhamento da medicao

. Medigdo Cancelada

Motivo: Medigdo - CNPJ Tomador errado. Observacdo: CNPJ do tomador esta errado.

A Medicdo deve ser gerada para o estabelecimento HMC I. Favor criar nova medicgo.
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Ap0s o responsavel técnico da Fundagdo validar e liberar a medicdo para aprovacdo, na aba MedigGes o

status da medigcdo mudara para “L"- Medigdo Liberada.

Q Namero da medicio Q Nimero da nota Fiscal

Contrato

R F i
epasses Financeiros Staws  Nimero daMedicio  Nota Fiscal Data CNPJ

. » .
Status liberado v o Limpar

Total de registros: 1

Valor Impostos

Nota Fiscal ° 357753 -~ 10/03/2021 19.878.404/0001-00

R$ 1.000,00 R$ 61,50

Apds aprovacao da medicao pelo responsavel do contrato da FSFX, o status da medicdo mudara para

“A"” - Aprovado.

-
Contrato

W Medigbes Medigﬁes -
Repasses Financeiros Staws  Nimero da Medicio  Nota Fiscal Data CNP) Valor Impostos
Nota Fiscal ° 357753 - 10/03/2021 . 19,878 404/0001-00 RS 100000 ReoLso

ApOs aprovacdo, estara disponivel dentro da medigdo o botdo “Enviar nota fiscal”

Detalhamento da medicao

. Medigdo Aprovada

Itens da medicao

Item Quantidade Valor unitdrio

> Consultoria Serviges De Inferma... 1 RS 1.000,00

Desconto

R$ 0,00

Valor Total

R$ 1.000,00

- I 3
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O fornecedor deve emitir 1 (uma) Nota Fiscal a medigao correspondente.

Na tela de envio dos dados da nota fiscal, serdo feitas as validagdes e em caso de ndo seguir as regras
sera retornado a mensagem de erro para corregao e ajustes necessarios para o envio correto da nota
fiscal.
> O envio da NF s0 fica disponivel até o dia 20 do més corrente.
> A data de emissdo da nota fiscal deve ser do més corrente, caso ndo seja deve a NF deve ser
cancelada e emitida nova nota fiscal.

> O CNPJ do emissor e tomador devem ser iguais ao da medigdo.
> O valor total da nota fiscal deve ser igual ao valor da medicao.
> O valor total dos impostos retidos da NF deve ser igual ao valor da medigao.
> Sera obrigatorio anexar o PDF da nota fiscal.
> Os boletos também deverdo ser anexados junto ao nota fiscal para agilidade no pagamento.
2021000021345 16;0512(-321
|:I | 9.878.404/0001 -0q|
RS 1000
Tributos
PIS/COFINS / CSLL RS 46,50
RRF RS 15,00
O valor total de servico informado ndo
Descricio do Tributo Valor € igual ao valor total de medicdo
A data de emissdo deve estar dentro
[!]J Adicionar mais arquivos do més corrente
El' O arquivo NF 2021000021345.pdf esta anexado 0O CNPJ do emissor & diferente do
-ﬁ O arquive Bolelo NF 2021000021345.pdf esta anexado. CNPJ informado na medicéo
A soma dos fributos informado n&o é
Observaséo igual a soma dos tributos da medicdo
O CNPJ do tomador é diferente do
CNPJ informado no estabelecimento
da medicao

Caso os dados estejam corretos, ao clicar no botdo enviar, a nota fiscal serd enviada para equipe fiscal
da fundacdo. e-mail para contato nfservico@fsfx.com.br

Geracao realizada com sucesso

A nota de fiscal 4448553 foi gerada com sucesso.

~

Um e-mail de confirmacao foi enviada para o endereco de e-mail cadastrado

Finalizar
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No menu Nota Fiscal estara disponivel os dados da NF com o status de “"G” - Gerada.

Contrato
Medicdes NOta flscal
Repasses Financeiros Status Nota fiscal Data de inclusio Data de emisséo Origem Sequencia interna Veler
B Nota Fiscal ©  202w000013ss 10/03/2021 10/03/2021 Medigdo 4448553 Nio calculada

Apos o calculo da NF pela equipe fiscal da Fundagao, o status da NF passara para “C” - Calculada.
Contrato
Medigdes Nota fiscal
Repasses Financeiros Status Nota fiscal Data de inclusdo Data de emissdo Origem Sequencia interna Valor

° 2021000021345 10/03/2021 10/03/2021 Medigdo 4448553 RS 1.000,00




